mesto Byst Fice nad PernStejnem

PFi¢ni 405, 593 01 Bystfice nad Pernstejnem,
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, ID datové schranky b3mbs36

SMERNICE é&. 2/2023
pro postup p Fi evidenci, U €tovani, vymahani a odpisu
pohledavek m ésta Byst Fice nad Pernstejnem

Clanek 1
PFedmét upravy

1.1. Tato smérnice upravuje postup zaméstnancl mésta Bystfice nad PernStejnem, ktery jsou
povinni dodrZet pfi evidovani, vymahani a odpisu penézitych pohledavek mésta Bystfice nad
Pernstejnem.

Clanek 2
Déleni pohledavek

2.1. Pohledavky se déli dle zpusobu vzniku na:
Pohledavky v p fenesené p Gisobnosti , kterymi jsou zejména:

a) pohledavky z pravomocného rozhodnuti spravniho organu ¢i z pravomocného soudniho
rozsudku o rozhodnuti spravniho organu (dale jen “pohledavky z rozhodnuti”),

b) pohledavky z mistnich poplatkl za obecni systém odpadového hospodarstvi a mistni
poplatky ze psu (dale jen “pohledavky z mistnich poplatkd za odpady” a ,poplatkd ze psd*).

c) pohledavky z mistnich poplatkii z pobytu (dale jen “pohledavky z ostatnich mistnich
poplatkd™).

Pohledavky v samostatné p Gasobnosti , kterymi jsou zejména:
d) pohledavky najmu bytl a uhrad za sluzby spojené s uzivanim bytu (dale jen “pohledavky
z ndjmu bytd”),

e) pohledavky z najmu nebytovych prostor a Uhrad za sluzby spojené s uzivanim nebytovych
prostor, najmu hrobovych mist, najmu pozemkl a namu movitych véci (dale jen
“pohledavky z ostatnich najmd ),

f) pohledavky z faktur vystavené mésta Bystfice nad Pernstejnem Ci ze smluv, kde jednou ze
smluvnich stran je mésto Bystfice nad Pernstejnem (dale jen “pohledavky z faktur a smluv”).

Clanek 3
Evidence a U €tovani pohledavek z rozhodnuti

3.1. Odvétvoveé odbory zaeviduji predpis pohledavky do ekonomického systému Ginis - modul DDP
bezprostiedné (nejpozdéji do 5 pracovnich dni) po vzniku pohledavky.

3.2. Odbor bytového hospodarstvi zaeviduje pohledavky z najmu bytd v SW ngjmu bytd a nasledné
1x za 3 mésice zaSle soubor pohledavek do zaevidovani do ekonomického systému Ginis.

3.3. Kazdy odvétvovy odbor uvede na vystavené pohledavce z rozhodnuti (poStovni poukéazce,
faktufe, pfedpisném poukazu, upozornéni o dafiovém nedoplatku) mimo jiné gislo uctu



3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

5.1.

5.2.

5.3.

méstského Ufadu, variabilni a specificky symbol. Jako specificky symbol se uvadi Sestimistny
pocatek rodného Cisla. Variabilni symbol k pohledavce vygeneruje k pohledavce ekonomicky
systém Ginis — modul DDP, kromé& odboru bytového hospodéfstvi, kde je variabilni symbol
tvofen €. domu a €. bytu.

Odbor financi a OZU v pfipadé Ghrady pohledavky zrozhodnuti sparuje pohledavku
v ekonomickém systému Ginis — modul DDP s platbou.

V pfipadé, Ze nebude pohledavka uhrazena do 60 dnl po Ihité splatnosti, vystavi a zaSle do
3 dnl odvétvovy odbor Upozornéni o danovych nedoplatcich (viz pfiloha &. 1).

Pokud nebude pohledavka uhrazena po Ihité uvedené v Upozornéni o dafovych
nedoplatcich, pfeda odvétvovy odbor do 5 dnd pohledavku k vyméahani odboru spravnimu a
Skolstvi v€etné fotokopii vSech dokladl néleZejicich k pohledavce a zasle spis i v elektronické
podobé.

Clanek 4
Evidence a U €tovani pohledavek z mistnich poplatk @ za odpady a za psa

Pokud nebude mistni poplatek za odpady uhrazen do 30 dnt po Ihité splatnosti, mdZe zaslat
odbor financi a OZU po Ih(té splatnosti pohledavky upominku (viz pfiloha €. 0).

Pokud nebude mistni poplatek za odpady uhrazen do konce roku, ve kterém dluznikovi
povinnost uhradit tento poplatek nastala, vystavi do 31.7. nasledujiciho roku Platebni vymér
(viz pFiloha 2).

V pfipadé, Ze nebude pohledavka uhrazena do 30 dnl ode dne nabyti pravni moci platebniho
vyméru, vystavi a zasSle do 30 dnli odvétvovy odbor Upozornéni o dafiovych nedoplatcich (viz
pfiloha €. 1).

Pokud nebude pohledavka z mistniho poplatku uhrazena po |haté uvedené v Upozornéni o
darfovych nedoplatcich, preda odbor financi a OZU do 30 dnG pohledavku k vymahani odboru
spravnimu a Skolstvi, a to tak, Ze postoupi spis odboru spravni a Skolstvi v jeho fyzické podobé
a soucasneé jej prevede tomuto odboru i v ekonomickém systému Ginis.

Clanek 5
Evidence a U €tovani pohledavek z ostatnich mistnich poplatk @

Pokud nebudou ostatni mistni poplatky uhrazeny do 10 dnl po |huté splatnosti poplatku,
zaeviduje odbor financi a OZU predpis pohledavky do ekonomického systému Ginis - modul
DDP a zaroven v této Ihuté vystavi Platebni vymér (viz pfilohy 2a a 2b).

V pfipadé, Ze nebude pohledavka uhrazena do 15 dnd ode dne nabyti pravni moci platebniho
vyméru, vystavi a zaSle do 5 dnl odvétvovy odbor Upozornéni o dafiovych nedoplatcich (viz
pfiloha &. 1).

Pokud nebude pohledavka z mistniho poplatku uhrazena po |haté uvedené v Upozornéni o
darovych nedoplatcich, preda odbor financi a OZU do 15 dnG pohledavku k vymahani odboru
spravnimu a Skolstvi v&etné fotokopii vSech dokladl nalezZejicich k pohledavce a zaSle spis i
v elektronické podobé.
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Clanek 6
Evidence, U €tovani a vymahani pohledavek z najmu byt G

Uhrady najemného z bytt jsou provadény najemniky prostrednictvi sluzby SIPO Ceské posty.
Pokud najemnik nezaplati najemné do konce bézného mésice, Ceska poSta mu nasledujici
mésic zaSle upominku.

V pfipadé, Ze najemnik do konce mésice, ve kterém mu byla Ceskou po$tou zaslana
upominka, Uhradu nezaplati, zasle Ceska posta odboru bytového hospodafstvi seznam
nezaplacenych pohledavek do 10. dne nasledujiciho mésice po mésici splatnosti uvedené
v upomince Ceské posty.

Odbor bytového hospodérstvi zaeviduje pohledavky z ndjmu bytt v SW najmu bytd a nasledné
1x za 3 mésice zaSle soubor pohledavek do zaevidovani do ekonomického systému Ginis.

V pfipadé, Zze Odbor bytového hospodarstvi neobdrzi hradu do 30 dnl ode dne splatnosti
upominky Ceské posty, vystavi na pohledavku 1. event. 2 upominku. 1. upominku vystavi a
pokusi se dorugit dluznikovi nejpozdéji do 30 dnu po Ihiité splatnosti upominky Ceské posty,
2. upominku nejpozdeji do 30 dnll ode dne splatnosti 1. upominky. Lhita splatnosti obou
upominek je 10 dnl ode dne doruceni.

Pokud nebude pohledavka z najmu bytu, kterd je neuhrazena za vice jak 3 mésice, uhrazena
po 1. ani 2. upomince, pfeda odbor bytového hospodérstvi do 15 dnd po Ihité splatnosti 2.
upominky pohledavku k vymahéni externimu subjektu (advokétni kancelafi, exekutorovi
apod.).

Pokud dluznik zaplati pohledavku a minimalné 50% poplatku z prodleni, mizZe pozadat radu
meésta o prominuti ¢asti poplatku z prodleni. To vSak pouze v pfipadé, kdy na pohledavku
Z najmu bytu nebyl vydan platebni rozkaz.

Odbor bytového hospodafstvi postupuje pfi podani vypoveédi z bytu v souladu s ob&anskym
zakonikem, a to bezodkladné po splnéni zakonnych podminek.

Clanek 7
Evidence, U €tovani pohledavek z ostatnich najm 0 a pohledavek z faktur

Pokud nebudou ngjemné ¢i faktura &i platba vyplyvajici ze smlouvy (vyjma ndjmu hrobovych
mist) uhrazeny do 15 dnd po Ihaté splatnosti, zaeviduje odbor financi a OZU predpis
pohledavky do ekonomického systému Ginis - modul KOF a zaroven vystavi na pohledavku
PfedZalobni vyzvu k zaplaceni dluhu (pfiloha €. 3)

Pokud nebude najemné z hrobového mista uhrazeno do 30 dnd po Ihaté splatnosti, zaSle
odbor financi a OZU do 15 dn( na pohledavku upominku (viz pfiloha &. 0). Pokud nebude
najemné z hrobového mista uhrazeno do 30 dnl ode dne zaslani upominky, vystavi odbor
financi a OZU do 15 dni na pohledavku PFedzalobni vyzvu k zaplaceni dluhu (pfiloha &. 3)

Jestlize odbor financi a OZU shleda za vhodné (bude pfitom vychéazet z dluhové minulosti
dluznika a z informaci o dluZznikové solventnosti) odeslat dluznikovi dalSi Posledni upozornéni
(pfiloha €. 4) nejpozdéji do 30 dnl ode dne Ihity uvedené v PfedZalobni vyzve.

Pokud nebude pohledavka z ostatnich najmu Ci pohledavka z faktur uhrazena po_lhaté
uvedené v Pfedzalobni vyzvé, pfipadné v dalSim Upozornéni pfeda odbor financi a OZU do
30 dnl pohledavku k vyméahani Odboru spravnimu a Skolstvi.

Smérnice &. 2/2023 pro postup pfi evidenci, Uctovani, vymahani a odpisu pohledavek
strana 3



7.5.

8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Jestlize neni pohledavka z ostatnich najmu uhrazena nejpozdéji do 30 dnli ode dne splatnosti,
odbor financi sdéli tuto skute¢nost odboru spravy majetku a investic. Povéfeny pracovnik
odboru spravy majetku a investic predloZi pfekladaci zpravu na vypovéd z najmu na nejblizsi
schuzi rady mésta. Povéfeny pracovnik odboru spravy majetku a investic do 3 dnt ode dne
schvaleni vypovédi radou mésta zaSle tuto vypovéd ndjemci a dale postupuje bezodkladné
v souladu s ob&anskym zakonikem.

Clanek 8
Podklady pro fakturaci sluzeb v byt &

Pfi pfedavani bytu pivodniho ngjemnika je odborem bytového hospodarstvi sepsan Zapis o
predani bytu (pfiloha €. 5), jehoz soucasti je i objednavka oprav od puvodniho najemnika.
Tento zapis podepiSe jak puvodni najemnik, tak pracovnik odboru bytového hospodarstvi.
Z4pis slouzi jako podklad pro fakturaci.

Po provedenych pracich v byté stavajiciho ndjemnika je pracovniky bytového hospodarstvi
vyplnéna ,Objednavka sluzeb“ (pfiloha €. 6), kterou podepiSe najemnik a udrzbaf. Tato
objednavka slouzi jako podklad pro fakturaci oprav.

Opravenka slouzi jako podklad pro vyhotoveni faktury. Faktura bude vyhotovena a vypravena
k doru€eni do 10 dnu ode dne predani opravenky.

Clanek 9
Vymahani pohledavek

Pfedani pohledavek odboru spravnimu a Skolstvi provede pfislusny pracovnik odboru na
zakladé ,Predavaciho protokolu pohledavky” (pfiloha €. 7), jeho pfilohou je i kopie spisu.
Predavaci protokol zaroven zaSle na odbor spravni a Skolstvi elektronicky. Za bezchybnost a
Uplnost Ukonu zanesenych do informacniho systému Ginis i vSech pfedavanych dokumentu
zodpovida pracovnik odvétvového odboru, ktery pohledavky predava k vymahani odboru
spravnimu a Skolstvi. Modul DDP v sekci vyméahani musi obsahovat jednotlivé kroky vymahani
(platebni vymér, upozornéni na danovy nedoplatek apod., v€etné Cisel jednacich a stavu
doruceni).

Odbor spravni a Skolstvi posoudi do 15 pracovnich dnu od pfedani pohledavky uplnost a
bezchybnost Predavaciho protokolu a pfedaného spisu pohledavky a ukont v informacénim
systému Ginis. Pokud zde nalezne vady, vrati pohledavku nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od
pfevzeti pohledavky odvétvovému odboru k doplnéni ¢i napraveé.

Odvétvovy odbor opravi/doplni vracenou pohledavku a nejpozdéji do 7 pracovnich dnu ji preda
odboru spravnimu a Skolstvi.

Odbor spravni a Skolstvi min. 1x za 3 mésice pfeda na zakladé Hromadného pfedavaciho
protokolu exekutorovi (pfiloha €. 8) k vymahani aktualni pohledavky z prenesené plasobnosti
vy3&i nez 2.000,-K& a Odbor financi a OZU pohledavky v samostatné pasobnosti rovnéz vyssi
nez 2.000,-K&. Odbor spravni a Skolstvi provadi 1x za 6 mésicu lustrace pohledavek, které
nedosahuji finanéni vySe stanovené timto odstavcem s tim, Ze Ukolem té&chto pravidelnych
lustraci bude péarovat pohledavky dluznikd do finanéni Urovné, ktera by splfiovala podminky
postoupeni pohledavky soudnimu exekutorovi. V okamziku tohoto naparovani (tzn. sceleni
jednotlivych pohledavek u konkrétniho dluznika do vySe minimalné 2.000,--K&) dojde
k neprodlenému pfedani pohledavky k vymahani soudnimu exekutorovi. Setrvalou snahou
Odboru spravni a Skolstvi vSak bude usilovat o vymozZeni téchto minoritnich pohledavek
(minoritnich z pohledu rozhodovaci praxe exekuénich soudd rozhodné ke dni Gc€innosti této
smeérnice), a to prostfednictvim pisemnych vyzev adresovanych jednotlivym dluznikim,
nejméné vsak 2x ro¢né.

Odbor spravni a Skolstvi spolupracuje s exekutorem, jemuz jsou predavany pohledavky
k vymahani. Pfislusny pracovnik odboru spravniho a 3kolstvi eviduje veSkeré ukony
v informaénim systému Ginis — modul DDP (sekce vymahani).
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Pokud pracovnik odboru spravniho a Skolstvi obdrzi informaci v systému Ginis — modul USU
o tom, Ze na danovy subjekt (dluznika) je VyhldSkou zahdjeno drazebni jednani, je tento
pracovnik povinen se s pohledavkou do draZby pfihlasit.

Pracovnik odboru spravniho a 3kolstvi pfihlaSuje do insolvenéniho fizeni pohledavky
z mistnich poplatku.

Pracovnik pfislusného odboru (bytovy, finanéni) pfihladuje do insolvenéniho fizeni pohledavky
ze samostatné pusobnosti.

Pokud je dluznik z pohledavek z prenesené plisobnosti v insolvenénim fizeni, ke kterému
jsme se nepfihlasili, povaZuje se tato pohledavka za nedobytnou dle €l. 11 této smérnice.

Clanek 10
Uznani dluhu a dohoda o splatkovém kalenda i, pfedavaci protokol

Na zakladé jednani s dluznikem pfislusny spravce pohledavky (pfislusny odbor mésta) maze
v pribéhu trvani pohledavky pfipravit Smlouvu o uznani dluhu a dohodu o jeho splatkach
(pfiloha €. 9). Smlouvu s lhdtou splatnosti do 18 mésict schvaluje rada mésta (na zakladé
usneseni rady €. 19-8-2015 schvaluje starosta) a s Ih(tou splatnosti delSi nez 18 mésica
rozhoduje zastupitelstvo mésta. Minimalni vySe mésic¢ni splatky je 500,-K& nebo muze byt
stanovena v jiné (pfiméfené) vysi pfislusnym pracovnikem, a to s pfihlédnutim k osobé
dluznika.

Clanek 11
Nedobytnost a odpis pohledavek

Nedobytnou pohledavku ze samostatné plasobnosti miZe odepsat rada mésta do vySe
stanovené usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 7-1-2014 ze dne 5.11.2014. Ostatni nedobytné
pohledavky mliZze odepsat zastupitelstvo mésta.

Za nedobytnou se povaZzuje pohledavka, které byla bezvysledné vymahana na dluznikovi i na
jinych osobach, na nichZz mohl byt vymahan nebo nevedlo-li by vymahani zfejmé k vysledku
nebo je-li pravdépodobné, Ze by naklady vymahani presahly jeho vytéZek. Stejné se
postupuje, neni-li sice pohledavka nedobytna, avsak jeji vymahani je spojeno se zvlastnimi a
nepomérnymi obtizemi.

Pro odpisy pohledavek v pfenesené pusobnosti se ustanovuje Komise pro odpis pohledavek
v pfenesené pusobnosti, ktera méa vzdy min. 5 ¢lend. Tyto €leny jmenuje tajemnik méstského
Ufadu.

O odpisech pohledavek z pfenesené plasobnosti se do 30 dnd po odpisu uvédomi radu meésta.

Clanek 12
Inventura pohledavek

Odvétvové odbory eviduji veSkeré ukony tykajici se pohledavky v ekonomickém systému
GINIS.

Kazdy spravce pohledavky (pfislusny odbor mésta) provede kontrolu spocivajici v inventure
svych pohledavek v ekonomickém systému GINIS k 31.12. pfedchoziho roku do 31.1.
nasledujiciho roku.
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12.3. Odbor financi a OZU pfipravi piekladaci zpravu pro radu mésta o stavu pohledavek mésta
k 31.12. pfedchoziho roku do 31.1. nasledujiciho roku spoc€ivajici zejména ve vytisténi sestavy
pohledavek z ekonomického systému GINIS dle druhu pohledavek

Clanek 13
ZruSovaci ustanoveni a nabyti i €innosti

13.1. Nabytim ucinnosti této smérnice pozbyva platnosti a u€innosti Smérnice €. 2/2016 ze dne
15.7.2016

13.2. Tuto smérnici schvalila Rada mésta Bystfice nad Pernstejnem dne 10.05.2023 usnesenim &.
23-08-23.

13.3. Tato smérnice nabyvéa ucinnosti dne 10.05.2023.

V Bystfici nad Pernstejnem dne 10.05.2023

Mgr. Martin Horak Ing. Emil Ondra
starosta mistostarosta
Prilohy:
0) Upominka

1) Upozornéni o danovych nedoplatcich

2) 2a) a 2b) Platebni vymér

3) Predzalobni vyzva k zaplaceni dluhu

4) Posledni upozornéni

5) Z&pis o predani bytu

6) Objednéavka sluzeb — dodaci list

7) Predavaci protokol pohledavky

8) Hromadny predavaci protokol exekutorovi

9) Smlouva o uznani dluhu a dohoda o splatkach
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Priloha ¢é.0

Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem

Odbor financi a obecniho Zivnostenského Uradu
PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, IDDS: b3mbs36

Upozorn éni na danovy nedoplatek
Odbor financi a obecniho Zivnostenského Ufadu Méstského Ufadu v Bystfici nad Pernstejnem (dale
jen ,spravce dané“) v souladu s ustanovenim 8§ 153 odst. 3 zakona €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve
znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,danovy fad“) Vas timto upozornuje, Ze jste do dneSniho dne
neuhradil

mistni poplatek za provoz systému shromaz  d'ovani, sb éru, p Fepravy, t Fidéni, vyuzivani a
odstra novani komunélnich odpad @ za rok 2022.

Spravce dané Vés timto vyzyva k uhradé shora uvedenych nedoplatkd do 15 dnd ode dne doruceni
tohoto upozornéni v pokladné Méstského Ufadu Bystfice nad Pernstejnem, Pfiéni 405, 2. podlazi,
dvefe €. 2.1.

Nebudou-li poplatky zaplaceny (odvedeny v€as nebo ve spravné vysi), vyméfi mésto poplatek
platebnim vymérem.

V pripadé, ze byl vySe uvedeny nedoplatek jiz uhrazen, sd  élte nam termin a zp Usob platby.
Ing. Jana JuroSova

vedouci
Odboru financi a obecniho zivhostenského Uradu
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Priloha é. 1

Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem
Odbor ...

PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, IDDS: b3mbs36

VAS DOPIS/ZE DNE | CiSLO JEDNACI/SPISU: ZA SPRAVNOST: TELEFON: DATUM:
OSP/SP/0000/00/XY OSP/SP/0000/00/XY
OSP/SPD/000/00/XY

adresa dluznika

Upozorn éni na danovy nedoplatek

Odbor ... Méstského Ufadu v Bystfici nad PernStejnem (dale jen ,spravce dané®)
v souladu s ustanovenim § 153 odst. 3 zakona €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,danovy fad“) upozoriuje timto darfiovy subjekt jméno,
pfijmeni, datum narozeni, trvale bytem, na vzniklé nedoplatky:

Nedoplatekna ....................... ve wySi...... KE.

Spravce dané Vas timto vyzyva k thradé shora uvedenych nedoplatk( v celkové vysi.....KE
do 15 dnu ode dne doruc€eni tohoto upozornéni na ucet spravce dané cislo........... vedeny
U..... , variabilni symbol.......... .

Nebude-li nedoplatek vtéto Ihuté zaplacen, bude pfikro¢eno k vymahani nedoplatku
danfiovou exekuci nebo soudnim exekutorem. V takovém pfipadé budete povinen uhradit
nejen ¢astku nedoplatku, ale téz i naklady spojené sjeho vymahanim, ¢imz celkova
poplatkova povinnost bude mnohem vySSi nez samotna dluzné ¢astka.

Spravce dané Vas upozoriuje na moznost podani Zadosti o poseckani thrady nedoplatku
nebo jeho rozlozZeni na splatky dle ustanoveni § 156 danoveho fadu.

V ptipadé, Zze byl vySe uvedeny nedoplatek jiz uhrazen, sd  élte nam termin a zp Gsob
platby.

vedouci odboru
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PFiloha é. 2a

MBNPX00DCPAY
Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem
Odbor financi a obecniho Zivnostenského Gfadu
Usek financi a Gcetnictvi
PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, ID DS: b3mbs36

VAS DOPIS/ZE DNE CiSLO JEDNACI/SPISU: ZA SPRAVNOST:
OSP/SP/0000/00/XY
'OSP/SPD/000/00/XY \ \ \

TELEFON: DATUM:

adresa dluznika

PLATEBNI VYM ER
na mistni poplatek za obecni systém odpadového hosp  odafstvi zarok .....

Méstsky Ufad Bystfice nad PernStejnem (déle jen spravce poplatku) vdm podle ustanoveni § 11 zdkona €. 565/1990 Sb.,
0 mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpist, Obecné zavazné vyhlaSky o mistnim poplatku za obecni systém
odpadového hospodéfstvi €. ........ a v souladu se zdkonem €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjSich predpis,
vyméruje mistni poplatek: mistni poplatek za obecni systém odpadového hospodarstvi za rok

v ¢éastce ..... K€ (slovy: .........).

Tuto ¢astku zaplatte na ucet spravce poplatku €. 9005-723751/0100, ktery je vedeny u pobocky banky Komeréni banka,
a. s., konstantni symbol: 3558, variabilni symbol: 0000000000, nebo na pokladné Méstského Gfadu Bystfice nad
Pernstejnem, Pfiéni 405, 593 01 Bystfice nad Pernstejnem, 2. podlazi, dvefe €. 2.1 a to v nahradni Ihuté splatnosti do 15
dnu ode dne nabyti pravni moci tohoto platebniho vyméru.

Oduavodn én:

Splatnost tohoto poplatku byla stanovena Obecné zavaznou vyhlaskou ¢€...... nejpozdéji do dd.mm.rrrr. Na zakladé nasi
evidence jste svoji poplatkovou povinnost uréenou touto vyhlaskou nesplnil(a). Postupujeme proto v souladu s § 11 zdkona
0 mistnich poplatcich ve znéni: "Nebudou-li poplatky zaplaceny (odvedeny) v€as nebo ve spravné vysi, vyméri obec
poplatek platebnim vymeérem."

Pouéeni:

Proti tomuto platebnimu vyméru se lze odvolat ve lhuté do 30 dnd ode dne jeho doruceni. Odvolani je nepfipustné,
smeéfuje-li jenom proti odavodnéni rozhodnuti. Odvolani se podava u spravce poplatku, jehoZ rozhodnuti je odvolanim
napadeno. Odvolani nemé odkladny Gcinek.

Ing. Juro$ovéa Jana, vedouci odboru financi a OZU
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Priloha €. 2b

MBNPX00DCPG4
Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem
Odbor financi a obecniho zivnostenského Gradu
Usek financi a Uucetnictvi
PFi¢éni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem

tel: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, ID dat. schr.: b3mbs36

VAS DOPIS/ZE DNE | CISLO JEDNACI/SPISU: ZA SPRAVNOST: ' TELEFON: DATUM:
| OSP/SP/0000/00/XY | |
| OSP/SPD/000/00/XY | |

adresa dluznika

PLATEBNI VYMER
na
mistni poplatek za psaly za rok ......
Dle ustanoveni 8§ 2 a § 11 zakona €. 565/1990 Sh., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisa,

Obecné zavazné vyhlasky o mistnim poplatku ze psu €. ...... a v souladu se zakonem ¢&. 280/2009 Sb.,
danovy fad, Vam vymérujeme mistni poplatek: mistni poplatek za psaly za rok .....
v €éastce ......... KE (slovy: .coovveennnnen, )

Tuto ¢astku zaplatte na Gcet obce €. 9005-723751/0100, ktery je vedeny u pobocky banky Komeréni banka,
a. s., konstantni symbol: 3558, variabilni symbol: 0000000000, nebo v hotovosti na pokladné Méstského
Ufadu Bystfice nad PernStejnem, PFi¢ni 405, 593 15 Bystfice nad Pernstejnem, 2. podlazi, dvefe €. 2.1 a to
do 15 dnl ode dne nabyti pravni moci tohoto platebniho vymeéru.

Oduivodn éni:

Splatnost tohoto poplatku byla stanovena Obecné zavaznou vyhlaskou €. ......... nejpozdéji do dd.mm.rrrr.
Na zakladé naSi evidence jste svoji poplatkovou povinnost uréenou touto vyhlasSkou nesplnil(a). Postupujeme
proto v souladu s § 11 zakona o mistnich poplatcich ve znéni: "Nebudou-li poplatky zaplaceny (odvedeny)
v€as nebo ve spravné vysi, vymérfi obec poplatek platebnim vymérem."

Pouéeni:

Proti tomuto platebnimu vymeéru Ize podat pisemné, Ustné do protokolu nebo datovou zpravou, ktera je
opatfena uznavanym elektronickym podpisem nebo kterd je odeslana prostfednictvim datové schranky,
odvolani u shora uvedeného Ufadu ve Ihité 30 dnl ode dne doruéeni platebniho vyméru, které ma vzdy
odkladny u¢inek. Odvolani musi obsahovat nalezitosti stanovené § 112 zakona ¢. 280/2009 Sb., darnovy fad,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Ufedni osoby a osoby zG&astnéné na spravé dani jsou vazany povinnosti micenlivosti o tom, co se pfi spravé
dani dozvédély o pomérech jinych osob. To neplati pro danovy subjekt, pokud jde o informace ziskané nebo
pouzité pfi spravé jeho dani (8 52 odst. 1 danového fadu). Fyzickd osoba, kterd je vazana povinnosti
micenlivosti za podminek stanovenych danovym zdkonem, se dopusti pfestupku, pokud tuto povinnost
porusi. Za prestupek Ize uloZzit pokutu do 500 000 K¢ (8§ 246 odst. 1 a 2 danového fadu).

Ing. Juro$ova Jana, vedouci odboru financi a OZU
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Priloha ¢é. 3

Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem

Odbor financi a obecniho Zivnostenského Uradu
PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, IDDS: b3mbs36

VAS DOPIS/ZE DNE | CiSLO JEDNACI/SPISU: ZA SPRAVNOST: TELEFON: DATUM:
OSP/SP/0000/00/XY OSP/SP/0000/00/XY
OSP/SPD/000/00/XY

adresa dluznika

Pfedzalobni vyzva dle 8§ 142a z. €. 99/1963 Sb., ob €ansky soudni Fad

Vazendly panile,

upozorfiujeme Vas, ze k dneSnimu dni evidujeme Vas dluh vic¢i méstu Bystfice nad PernStejnem ve
vySi ,-K¢, a to jako popis dluhu, napf.: nezaplacené nadjemné za mésic 7,8/2016 splatny ke dni
dd.mm.rrrr.

VySe uvedeny dluh uhradte prosim nejpozdéji do dd.mm.rrrr na Ucet vedeny u , C.0.
pod variabilnim symbolem nebo v pokladné Méstského Ufadu Bystfice nad Pernstejnem.

Jestlize nebude V&S dluh uhrazen ve stanovené Ihité, pristoupime k vymahani dluzné éastky soudni
cestou, ¢i cestou soudniho exekutora, pfic¢emz tento postup vyrazné navysi Vase naklady.

Ing. Jana JuroSova
vedouci odboru
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Priloha ¢é. 4

Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem

Odbor financi a obecniho Zivnostenského Uradu
PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, IDDS: b3mbs36

VAS DOPIS/ZE DNE | CiSLO JEDNACI/SPISU: ZA SPRAVNOST: TELEFON: DATUM:
OSP/SP/0000/00/XY OSP/SP/0000/00/XY
OSP/SPD/000/00/XY
adresa dluznika
Posledni upozorn éni k zaplaceni dluhu
Vazenaly paneli,
dne jsme Vés vyzyvali k zaplaceni VaSeho dluhu vici Méstu Bystfice nad Pernstejnem, a to

za nezaplacené popis dluhu, napr.: nezaplacené najemné za mésic 7,8/2012, ve vySi
Do dnesniho dne jste ni€eho nezaplatil/a.

Darazné Vas zadame, abyste dluh, ktery mate vici Méstu Bystfice nad PernStejnem ve vysi -
K&, neprodlené zaplatil/a na ucet vedeny u , €.0. pod variabilnim symbolem nebo
v pokladné Méstského Gfadu Bystfice nad PernStejnem.

Jestlize nebude Vas dluh neprodlené uhrazen, nejpozdéji dne dd.mm.rrr, budeme nuceni predat
VaSi pohledavku k vymahani soudnimu_exekutorovi. V tomto pripadé budeme pozadovat nejen
zaplaceni dluzné ¢astky navySené o poplatek z prodleni, ale i Uhradu nakladl soudniho fizeni a
nakladld spojenych s exekuénim vymahanim.

Ing. Jana JuroSova
vedouci
Odboru financi a obecniho Zivnostenského Gradu
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Priloha é.5

Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem

Odbor bytového hospodarstvi
PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, IDDS: b3mbs36

Z4pis o p fedani bytu €. v €.p.

Byst fice nad PernStejnem

Najemce:

Nova adresa:

Telefon, email:

Situace sklepu néleZejicich k bytu:

Sklep 1

Sklep 2

Predané klice:

Byt Schranka Sklep

Hlavni vchod

Ostatni

Stavy méfidel:

TUV SV Elektromér

Cislo elektroméru

Jistic

Stav bytu pfi predani:

Z&vady hrazené ngjemnikem:

SIS EN RIS

Najemce objednava provedeni oprav vySe uvedenych zavad u pronajimatele a objednavku

stvrzuje nize svym podpisem

Pronajimatel (vlastnik bytu) a najemce se dohodli, Ze najem bytu zanikne dne:

V Bystfici nad Pernstejnem dne:

Najemce

OBH Bystfice nad Pernstejnem

Smérnice &. 2/2023 pro postup pfi evidenci, Uctovani, vymahani a odpisu pohledavek
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PFiloha ¢é. 6

Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem

Odbor bytového hospodarstvi
PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, IDDS: b3mbs36

OBJEDNAVKA SLUZEB — DODACI LIST

Najemce: ¢.p./¢.b.

Adresa: C. zakazky

Telefon: datum zadani

Email: platce zakaznik ano

Najemce objednava provedeni opravy u pronajimatele a objednavku stvrzuje nize svym
podpisem

Popis préace:

Prace provedena dne:

podpis najemnika podpis udrzbare

Smérnice &. 2/2023 pro postup pfi evidenci, Uctovani, vymahani a odpisu pohledavek
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Priloha é. 7

Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem

Odbor spravni a Skolstvi

oddéleni spravni
PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, IDDS: b3mbs36

VAS DOPIS/ZE DNE | CiSLO JEDNACI/SPISU: ZA SPRAVNOST: TELEFON: DATUM:
OSP/SP/0000/00/XY OSP/SP/0000/00/XY
OSP/SPD/000/00/XY

Predavaci protokol pohledavky

V souladu s €l. ... Smérnice pro postup pfi evidenci, u¢tovani a vymahani pohledavek mésta Bystfice
nad Pernstejnem pfedava odbor ... odboru spravnimu a Skolstvi nize uvedené pohledavky v¢. kopie

spisu k dalSimu Fizeni.

Por = Pocet Povinny Rodné Variabilni Castka
P C. spisu lista | Druh pohledavky | PFijmeni Jméno iy k vymahani
¢. : . ¢islo symbol N

spisu Titul v KE

CELKEM

jméno, pfijmeni Mgr. Jana Zitkova
prejimaci

predavajici
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Priloha ¢é. 8

Méstsky Ufad Bystfice nad Pernstejnem

Odbor spravni a Skolstvi

oddéleni spravni
PFi¢ni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem
tel.: 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, IDDS: b3mbs36

VAS DOPIS/ZE DNE | CiSLO JEDNACI/SPISU: ZA SPRAVNOST: TELEFON: DATUM:
OSP/SP/0000/00/XY OSP/SP/0000/00/XY
OSP/SPD/000/00/XY

Hromadny p Fedavaci protokol exekutorovi

V souladu se znénim Ramcové smlouvy o provadéni exekuci ze dne dd.mm.rrrr (uzaviené mezi
méstem Bystfice nad PernStejnem a ..., soudnim exekutorem) pfedavdme exekutorskému Gfadu
nize uvedené pohledavky k exekuénimu vymahani:

PoF. | x Pocet Druh _ povinny. Rodné | Variabilni |, castka
- C. spisu lista . PFijmeni Jméno e k vyméhani
¢ . pohledavky . ¢islo symbol -

spisu Titul v Ké

CELKEM

Predavajici/opravnény pFejimajici/exekutor
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strana 16



Priloha ¢é. 9

SMLOUVA O UZNANI DLUHU
A
DOHODA O SPLATKACH

mésto Byst fice nad Pernstejnem

se sidlem . Bystfice nad Pernstejnem, PFi¢ni 405
zastoupené . Mgr. Martinem Horakem — starostou mésta
ICO : 00294136

DIC . DIC 00294136

bankovni spojeni
dale jen ,véritel”

a
Jméno, P Fijmeni
€. obg. prikazu
trvale bytem
nar.
dale jen ,dluznik"
1

Duvod a vySe pohledavky
Rozhodnutim o... ze dne.... byla uloZzena pokuta....
Platebnim vymérem Méstského Ufadu Bystfice nad Pernstejnem, odboru financi, ze dne ...je XY ... povinen
zaplatit ¢astku ve vysi ...,- K&.

2.
Uznani dluhu
Dluznik timto prohlaSuje, Ze uznava co do divodu i co do vySe pohledavku v ¢astce ...,-K¢&, kterou mé vici
nému veéfitel z titulu, blize uvedeného v ¢lanku 1 této dohody.

3.
Dohoda o splatkach
Dluznik se sou¢asné zavazuje, ze zaplati pohledavku uvedenou v ¢€l. 1 a 2 této smlouvy na Ucet véfitele €.0.
..., variabilni symbol ..., specificky symbol ...vedeny u Komeréni banky, a.s. v ... pravidelnych mésiénich
splatkach ve vysi ...,-K €, splatnych mésicem listopadem ..., vzdy do 25tého dne pfisluSného mésice.

4.
Ostatni ujednani

4.1. Dluznik dale prohlasuje, Ze si je védom toho, Ze v pfipadé nedodrZeni kterékoliv ze splatek co do vySe, Ci
co do terminu splatnosti, stane se cela pohledavka opét splatnou a Ze v pfipadé, zlepsi- li se prokazatelné
jeho soucasné majetkoveé a socialni poméry, je véfitel opravnén od této dohody o splatkach ustoupit.

4.2. Véfitel prohlaSuje, Ze s thradou pohledavky ve splatkach za podminek, jak jsou specifikovany v €lanku
3. této dohody, souhlasi.

4.3. Tato dohoda byla vyhotovena ve tfech stejnopisech, z nichz po podpisu obéma smluvnimi stranami si dva
ponecha véfitel a jeden dluznik.

4.4. Ucastnici této dohody po jejim precteni prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, a Ze dohoda byla sepsana
na zakladé pravdivych Gdaji a je projevem jejich pravé a svobodné vule. Na dikaz ¢ehoz pfipojuji své
vlastnoruéni podpisy.

4.5. Uznéani dluhu nabyva platnosti a G¢innosti podpisem obou smluvnich stran. Dohoda o splatkach nabyva
platnosti a Ucinnosti dnem schvéleni zastupitelstvem mésta Bystfice nad PernStejnem. V pfipadé, kdy
zastupitelstvo mésta Bystfice nad PernStejnem tuto Dohodu o splatkach neschvali, dohoda o splatkach
tedy nevznikla a dluznik je povinen zaplatit dluznou ¢astku uvedenou v €l. 1 smlouvy (nebo jeji zbyvajici
¢ast) v souladu s dobou splatnosti pohledavky. Pfi vymahani pohledavky se pak zapocitavaji aroky a
poplatky z prodleni z dluzné ¢astky od doby, kdy se pohledavka stala splatnou.

V Bystfici nad Pernstejnem dne

XY Mgr. Martin Horak
dluznik véfitel

Smérnice &. 2/2023 pro postup pfi evidenci, Uctovani, vymahani a odpisu pohledavek
strana 17



